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Rozdziat | - INFORMACJA DLA WYKONAWCOW

1. INFORMACJE WSTEPNE
1.1, Zamawiajgcym w niniejszym postgpowaniu jest:

Enea Centrum Sp. z o0.0.
60-201 Poznan; ulica Gérecka 1
NIP: 777-000-28-43; REGON: 630770227

1.2.  Adres do korespondencji, skfadania ofert i kontaktu z Zamawiajacym:

ENEA Centrum Sp. z 0.0.
ul. Gérecka 1
60-201 Poznan

1.3. Numer postepowania:
Postepowanie, ktérego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem:
1400/DWO0/ZT/KZ/2017/0000018907
Wykonawcy we wszystkich kontaktach z Zamawiajacym powinni powotywaé sie na ten znak.

1.4.  Wydawanie Warunkow Zamowienia:
Oferte w niniejszym postgpowaniu moze zlozy¢ Wykonawea, ktdry pobierze od Zamawiajgcego Warunki
Zamowienia, ktére Zamawiajgcy udostepnia na swojej stronie internstowej
www.enea. pl/bip/zamowienia (Nowa Platforma Zakupowa).

Zmiany Warunkéw Zamodwienia, odpowiedzi na pytania oraz wszelkie inne informacje
o postepowaniu dostepne beda jedynie na stronie www.enea.pl/bip/zamowienia

1.5. Zamawiajacy nie zamierza zwolywac¢ zebrania Wykonawcow.,

1.6. W niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja $rodki odwolawcze.

1.7. Wykonawca moze zwroci¢ sie¢ pisemnie do Zamawiajgcego o wyjasnienie Warunkéw Zamowienia,
wtym moze zgtosi¢ propozycje modyfikacji Projektu Umowy stanowigcego Zatacznik nr 8 do
Warunkéw Zaméwienia. W tym celu Zamawiajacy zaleca zglosic swoje pytania z wykorzystaniem
Arkusza z pytaniami Wykonawcy (Zalacznik nr 7 do Warunkéw Zaméwienia). Zamawiajacy
przewiduje jedng turg pytan dla wszystkich Wykonawcow. Zamawiajacy udzieli odpowiedzi na
zgloszone pytania (bez ujawniania ich Zrodef), ktére umiesci na stronie internetowej
hitp://www.enea.pl/bip/zamowienia przy czym Zamawiajgcy nie jest zwigzany wnioskami Wykonawcow.
Zamawiajacy wymaga, aby Arkusz z pytaniami Wykonawcy zostal przekazany w formie edytowalnego
pliku oraz skanu podpisanego dokumentu w terminie do dnia 19.04.2017 r. do godz. 09:00 na adres
e-mail: aneta.wlodarczak@enea.p!. Jezeli pytania wplyng po terminie okreslonym w zdaniu poprzednim
Zamawiajgcy moze udzieli€ wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

1.8. Zamawiajgcy moze w kazdym czasie, przed uplywem terminu do skiadania ofert, zmodyfikowaé tresé
Warunkow Zamoéwienia w tym zmieni¢ termin skfadania ofert. Dokonana w ten spos6b modyfikacja
Warunkdw Zamowienia zostanie umieszczona na stronie www.enea.pl/bip/zarowienia.

1.9. Postgpowanie jest prowadzone w jezyku polskim w zwigzku z tym wszelkie o$wiadczenia,
zawiadomienia, zapytania do tresci Warunkéw Zamowienia, oferty itp. muszg by¢ skiadane w jezyku
polskim. Zawarte w ofercie dokumenty sporzadzone w jezyku obcym, muszg by¢ ziozone wraz
z tlumaczeniami na jezyk polski. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przedstawienia tlumaczenia
zwykiego. W przypadku watpliwosci Zamawiajacy moze zazada¢ uzupetnienia oferty o tumaczenie
sporzadzone przez tumacza przysiegltego.

1.10. W postepowaniu obowigzuje zasada pisemnosci, z zastrzezeniem, ze Zamawiajgcy dopuszcza
mozliwo$¢ przekazywania korespondencji drogg elektroniczng. Zamawiajacy | Wykonaweca przekazujg
oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje z zachowaniem formy pisemnej (skan) droga
elekironiczng. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane drogg elektroniczna
uwaza sig za zfozone w wyznaczonym terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do adresata przed uptywem
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1.11.

1.12.

3.2.
3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

4.1.

4.2

terminu. Postanowienia zawartego w zdaniu poprzednim nie stosuje sie do ofert, ktore zawsze muszg
wplyngé do Zamawiajgcego w oryginale z zachowaniem formy pisemnej przed uplywem terminu
sktadania ofert.

Zamawiajgcy przygotowuje i przeprowadza niniejsze postgpowanie w sposdb zapewniajgcy zachowanie
uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie Wykonawcow. Czynnosci zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem niniejszego postepowania wykonujg osoby zapewniajgce bezstronno$é
i obiektywizm.

Osoba uprawniong do bezposredniego kontaktowania sig z Wykonawcami jest:

Pani Aneta Wiodarczak
e-mail: aneta.wlodarczak@enea.pl

ENEA Centrum Sp. z 0.0. — Departament Zakupdw
Biuro Udzielania Zamowien

ul. Gérecka 1, 60-201 Poznarn

w godzinach 8:00 — 15:00

TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Do postepowania nie znajdujg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamoéwien publicznych (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1020).

Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest prowadzone w oparciu 0 wewnetrzne regulacje zakupowe
obowigzujgce u Zamawiajgcego.
PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotemn zaméwienia jest:
Ustuga cateringowo-gastronomiczna na potrzeby szkoler i spotkan

organizacyjnych przez Enea Centrum Sp. z 0.0. na terenie miasta
Poznania

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci skiadania ofert wspdinych przez Wykonawcow.

Nie dopuszcza sig¢ skfadania ofert czesciowych. Ziozone oferty muszg obejmowac cato$¢ przedmiotu
zamowienia.

Nie dopuszcza sig skiadania ofert rownowaznych ani wariantowych. Ziozona oferta musi doktadnie
odpowiadaé Opisowi Przedmiotu Zaméwienia — Rozdziat || Warunkéw Zaméwienia.

Wykonawca moze zlozy¢ tylko jedng oferte.
Szczegbtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia zostat zawarty w Rozdziale | Warunkéw Zamoéwienia.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji zaméwienia zostaje okreslony na: od dnia podpisania umowy do
30.04.2018r..

Podany przez Wykonawce termin realizacji zaméwienia nie bedzie podlegal ocenie zgodnie z kryteriami
oceny ofert.

WARUNKI SERWISU
Szczegotowy opis zostat zawarty w Rozdziale 1l Warunkow Zamowienia.
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6.

6.1.

6.2.

6.3.

WYMAGANIA KWALIFIKACY.JNE
Wykonawcy ubiegajacy sig o udzielenie zamdwienia musza;

a) posiadaé uprawnienia niezbgdne do wykonania okreslonych prac lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa powszechnie obowigzujacego nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien, tj.
wykaze, ze posiada aktualne zezwolenie na prowadzenie dziatalnoéci cateringowej, wydane w
drodze decyzji, przez wiasciwy organ Parfistwowej Inspekcji Sanitarnej (zatwierdzajacej do
prowadzenia dziatalnosci gastronomicznej w zakresie przygotowywania potraw w oparciu o
surowce, pétprodukty | Swiadczenia ustug cateringowych transportem whasnym)

b} posiada¢ niezbedng wiedze i doswiadczenie:

wykonawca musi sig wykaza¢ wykonaniem a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaghych
réwniez wykonywaniem, w ciggu ostatnich 3 lat przed uplywem terminu skfadania ofert,
& jezell okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, co najmniej 2 ustug
cateringowych odpowiadajacych przedmiotowi zaméwienia o wartosci kazdej powyzej kwoty
3 000,00 zi netto

c) znajdowac sig w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia:
d) dysponowa¢ potencjalem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia,
w szczegoinosci
i.  zaktadem gastronomicznym oraz $rodkiem transportu wpisanymi do rejestru zakladéw
podlegajacych urzedowej kontroli organéw Inspekcji Sanitarnej, zgodnie z art. 64 Ustawy
z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia ( Dz. U. z 2017 r. poz.
149 z pdin. zm.) zlokalizowanym na terenie miasta Poznania
ii.  dysponujg minimum 2 osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia, posiadajacyrni
aktualne orzeczenie o zdolnosci do wykonywania prac, przy ktérych istnieje mozliwosé
przeniesienia zakazenia lub choroby zakaznej na inne osoby

&) nie podlegac wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamdwienia.

Wykecnawca musi wykazaé spetnianie ww. warunkow nie poznigj niz na dzien sktadania ofert na
podstawie przediozonych oswiadczeri i dokumentéw o ktérych mowa w pkt 7.

Zamawiajacy dokona oceny spetniania warunkéw na zasadzie ,speinia — nie spelnia® na podstawie
przediozonych przez wykonawce o$wiadczen i dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 7 niniejszych
Warunkow Zamowienia. Zamawiajacy nie dopuszcza postugiwania sie zasobami podmiotow trzecich w
celu wykazania spetniania warunkow udziatu w postepowaniu.

WYMAGANE DOKUMENTY | OSWIADCZENIA

W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Zamawiajacy zada przedstawienia

nastepujgcych céwiadczen i dokumentow:

a) wypeiniony i podpisany Formularz oferty obejmujacy o$wiadczenie o zaakceptowaniu Warunkéw
Zamowienia (Zatgcznik nr 1 do Warunkéw Zaméwienia),

b) podpisane Os$wiadczenie Wykonawcy o spemieniu warunkow udzialu w postepowaniu
i Niezaleznosci (Zatacznik nr 2 do Warunkéw Zaméwienia),

c) upowaznienie Wykonawcy do podpisania oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentéw
zalgczonych przez Wykonawce (Zatacznik nr 3 do Warunkéw Zaméwienia);

d) podpisane Os$wiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci (Zatgcznik nr 4 do Warunkéw
Zamoéwienia),

e) wypelniony i podpisany wykaz podwykonawcow i zakres powierzonych im prac (jesli dotyczy) wraz
z oswiadczeniem Wykonawcy © ponoszeniu peinej odpowiedzialnoéci w stosunku do
Zamawiajgcego za dziatania podwykonawcow jak za dziatania wiasne (Zatacznik nr 5 do
Warunkéw Zamoéwienia),

f) wypelniony i podpisany wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczeri okresowych lub ciaglych
réwniez wykonywanych, dostaw lub ustug w zakresie niezbednym do wykazania spetniania warunku
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wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a
jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci,
przedmiotu, dat wykonania i odbiorcow oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajgcego, ze te
dostawy lub ustugi zostaly wykonane lub sg wykonywane nalezycie zgodnie z zapisami pkt. 6.1 lit.
b); (Zatacznik nr 6 do Warunkéw Zaméwienia)

g) oswiadczenie wykonawcy, ze osoby, ktére beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, i
posiadajg aktualne orzeczenie o zdolno$ci do wykonywania prac, przy ktorych istnieje mozliwos¢
przeniesienia zakazenia lub choroby zakaznej na inne osoby

h) oéwiadczenie wykonawcy, 7e dysponuje zakladem gastronomicznym oraz Srodkiem transportu
wpisanymi do rejestru zakladéw podiegajacych urzedowej kontroli organéw Inspekgji Sanitarnej,
zgodnie z art. 64 Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r. o bezpieczenstwie zywnosci i Zywienia ( Dz. U.
Z 2017 r. poz. 149 z p6zn. zm.) zlokalizowanym na terenie miasta Poznania

i) w celu potwierdzenia, Ze oferowana ustuga odpowiada wymaganiom okreslonym przez
zamawiajacego w niniejszych Warunkach Zaméwienia, zamawiajacy zada przedstawienia probek i
opisdéw zgodnie z zapisami Rozdziatu II — Opis przedmiotu zaméwienia

j) aktualny odpis z wiasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie o wpisie do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej wystawione nie wczesniej niz 3 miesigcy przed uptywem
terminu ztozenia oferty w tym postepowaniu;

- w przypadku zaswiadczenia o wpisie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalno$ci
Gospodarczej, Zamawiajacy dopuszcza przedstawienie wydruku ze strony internetowej Centralnegj
Ewidenciji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej Rzeczypospolitej Polskiej (www.firma.gov.pi);

- w przypadku odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, Zamawiajgcy dopuszcza przedstawienie
wydruku pobranego ze strony internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci (https./fems.ms.gov.pl),

k) zabezpieczony przed zniszczeniem nosnik elektroniczny zawierajacy peing tres¢ skiadanej oferty w
formie elektronicznej (wraz z zatgcznikami, parafkami, pieczatkami, podpisami, etc.) W przypadku
jakichkolwiek rozbieznosci miedzy trescig poszczegbinych egzemplarzy (wersji elektronicznej i formy
pisemnej), za rozstrzygajaca bedzie uznana tresc oryginatu w formie pisemnej.

7.2. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej,
skiada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajace odpowiednio, ze:

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci — dokument winien by¢ wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uplywem terminu skfadania ofert,

b) nie zalega z uiszczaniem podatkow, oplat, skiadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne albo
ze uzyskal przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozioZzenie na raty zaleglych
platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu - dokument winien
by¢ wystawiony nie wczesnigj niz 3 miesigcy przed uptywem terminu skiadania ofert

¢) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania si¢ o zamoOwienie - dokument winien by¢
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skiadania ofert.

7.3. Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w pkt 7.2., zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym ofwiadczenie zlozone przed notariuszem, wlasciwym organem sgdowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio migjsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

7.4. Dokumenty, o kiérych mowa w powyzszych punktach mogg byé przedstawione w formie oryginatu lub
kopii po$wiadczonej za zgodnoéé z oryginatem przez Wykonawce, z wyjatkiem zaswiadczen pobranych
ze strony ceidg.gov.pl i ems.gov.pl. Po$wiadczenia za zgodnoéé z oryginatem nalezy dokonac poprzez
umieszczenie na kopii kazdej zapisanej strony dokumentu czytelnego zapisu: ,za zgodno§é z
oryginalem” (lub innego — o tozsamym znaczeniu) wraz z datg i podpisem osoby upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy. Z zastrzezeniem, iz dokument petnomocnictwa winien by¢ bezwzglednie
zlozony w oryginale lub kopii notarialnie poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

7.5. Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktérzy w okreSlonym terminie nie zilozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oSwiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 7.1, lub ktérzy nie ziozyli
pelnomocnictw, albo ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oéwiadczenia i dokumenty
zawierajace biedy lub ktérzy zlozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym terminie,
chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
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postepowania. Ziozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia i dokumenty powinny potwierdza¢
spetnianie przez Wykonawceg warunkow udzialu w postepowaniu oraz spetnianie przez oferowane uslugi
wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego, nie pézniej niz w dniu wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

7.6. Jezeli termin skiadania ofert ulegnie przesunigciu, wowczas dokumenty, ktére do tego czasu utracity
waznos¢, winny zostaé uaktualnione.

8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY
8.1. Oferta musi zawieraC wszystkie dokumenty wymienione w pkt 7. Warunkéw Zamowienia.

W przypadku udostepnienia przez Zamawiajacego wzoru dokumentu, zaleca sie, aby Wykonawca
zastosowat go.

8.2.  Zaleca sig, aby wszystkie dokumenty skiadajace sie na oferte, z zastrzezeniem pkt 8.3., byly polagczone
(spiete) i ponumerowane.,

8.3. Oferta oraz wszelkie o$wiadczenia i zaéwiadczenia skladane w trakcie postepowania sg jawne w
ramach ENEA Centrum Sp. z 0.0.; nie sg natomiast dostepne publicznie, chyba ze obowiagzek taki
wynika z przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego.

8.4. Jezeli oferta zawiera informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa Wykonawcy w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca jest zobowiazany zastrzec wyraZnie w
tresci oferty, ze nie mogq by¢ one udostgpnione innym Wykonawcom oraz zlozyé je wraz z ofertg (w
tym samym opakowaniu), ale jako cdrebny dokument.

Zaleca sig, aby w tresci oferty, w miejscach wystepowania ww. informagcji, znalazio sie wyrazne
odestanie do tresci tego dokumentu.

8.5.  Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za ujawnienie informacji stanowigcych tajemnice
przedsigbiorstwa, ktore nie zostaly oznaczone w wymagany sposoéb.

8.6. Oferta wraz z zatgcznikami i wszystkimi dokumentami musi byé podpisana przez osoby upowaznione
do skladania o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do podpisania oferty musi by&
dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentow zataczonych przez Wykonawce.

8.7. W przypadku, gdy Wykonawca, jako zatgcznik do oferty, dofacza kopie jakiegos dokumentu, musi byé
ona poSwiadczona za zgodnosc z oryginatem przez Wykonawce (Wykonawea na kserokopii skiada
wiasnoreczny podpis poprzedzony dopiskiem , za zgodno$¢ z oryginalem®).

8.8. Oferta musi by¢ sporzadzona pisemnie w jgzyku polskim. Oferty sporzadzone w jezyku innym niz polski
oraz oferty nieczytelne zostang cdrzucone.

8.9. Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z uczestnictwem w niniejszym postepowaniu, w tym takze
z przygotowaniem i ztozeniem oferty wraz z dostarczeniem probek.

8.10.  Oferta musi by¢ zlozona w opakowaniu uniemoZzliwiajagcym odczytanie jej zawartosci bez usunigcia tego
opakowania. Opakowanie musi by¢ zaadresowane na Zamawiajacego, by¢ opatrzone informacjg o
nadawcy (firma/nazwa lub imig i nazwisko Wykonawcy, jego adres), adresacie (adres Zamawiajacego,
imig i nazwisko osoby wyznaczonej do kontaktow w przedmiotowym postepowaniu) oraz zawieraé zapis:

Oferta w postepowaniu o udzielenia zamdéwienia na:

Ustuga cateringowo-gastronomiczna na potrzeby szkoleri i spotkarn
organizacyjnych przez Enea Centrum Sp. z 0.0. na terenie miasta Poznania

1400/DWO00/ZT/KZ/2017/0000018907
Nie otwiera¢ przed 24.04.2017r. godz. 10:15

8.11. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé ziozong przez siebie oferte przed terminem
skfadania ofert:

a) w przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte swg wycofuje,
w zamknigtej kopercie oznaczonej zgodnie z pkt 8.10 z dopiskiem ,Wycofanie”,

b) w przypadku zmiany oferty, Wykonawca sklada pisemne oswiadczenie, iz oferte swag zmienia,
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okreslajgc zakres i rodzaj tych zmian, a jesli oswiadczenie o zmianie pociaga za sobg koniecznosé
wymiany czy tez przediozenia nowych dokumentow — Wykonawca dokumenty te zatgcza do
oswiadczenia. Powyzsze oSwiadczenie i ewentualne dokumenty nalezy zamiesci¢ w zamkniete]
kopercie, oznaczonej zgodnie z pkt 8.10 z dopiskiem ,Zmiany”.

8.12. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty, ani wycofac jej po uptywie terminu do sktadania ofert.
8.13.  Wszelkie materialy dotyczgce postepowania, dostarczone przez Wykonawcow, nie podlegajg zwrotowi.
8.14. Ziozenie oferty jest rwnoznaczne z akceptacjg Warunkow Zamowienia.

9, SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

9.1. Cena powinna byé skonstruowana w sposéb podany w Formularzu oferty. Podana cena jest
obowigzujagca w catym okresie waznosci oferty i w trakcie realizacji umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia.

9.2. Cena podana w ofercie powinna zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu
zamowienia, w tym réwniez wszelkie koszty dodatkowe ponoszone przez Wykonawce z tytutu realizacji
przedmiotu zamowienia. Cena oferty musi by¢ podana w ziotych polskich.

8.3. Rozliczenie miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcg bedzie prowadzone w walucie zloty polski.

10. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT

10.1. Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego wskazanej w pkt 1.2. Warunkéw Zamoéwienia,
w Kancelarii Zamawiajacego (lok nr 424), w terminie do 24.04.2017r. do godz. 10:00

10.2. Za termin zlozenia oferty uwaza sie termin jej wplywu do siedziby Zamawiajgcego.

10.3. Oferty ziozone po terminie zostang zwrécone Wykonawcom bez otwierania.

11. TERMIN ZWI NIA OFERT

11.1. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

11.2. Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 60 dni od uptywu terminu skfadania ofert, przy czym
termin zwigzania oferta kazdorazowo dotyczy ostatniej zlozonej oferty danego Wykonawcy.

12. KRYTERIA OCENY OFERT

12.1. Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie ponizszych kryteriow oceny ofert:

1. Kryterium Cena jednostkowa netto Waga kryterium
dla zaméwien 1-10 zestawow 20 %

2. Kryterium Cena jedhostkowa nefto Waga kryterium
dla zaméwienn 11-20 zestawdw 20 %

3. Kryterium Cena jednostkowa netto Waga kryterium
dla zaméwienn powyzej 20 zestawdw 20 %

4. Kryterium Waga kryterium
Ocena jakosci i estetyki 40 %

Ocena ofert zostanie dokonana w sposdb nastepujacy:
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Kryterium Cena

Liczba punktéw, ktorg mozna uzyskaé w ramach tego kryterium obliczona bedzie wedtug ponizszego wzoru
zaréwno dla kryterium 1, 2, 3:

cena hajnizsza

cena oferty badanej x 100 pkt x 0,20

Kryterium - Ocena jakosci i estetyki

Ocena jakosci i estetyki dokonywana bedzie poprzez degustacie i subiektywny odbiér waloréw
estetycznych prezentowanych produktow. Wykonawca moze uzyskaé od 0 do 10 punktéw od kazdego
cztonka komisji, w tym:

a) smak potrawy — od 0 do 5 pkt

b) wyglad zewnetrzny potrawy — od 0 do 3 pkt

¢) wyglad ogdiny prezentacji stotu — od 0 do 2 pkt

ilo$¢ punktéw oferty badanej
oferta z najwyzszg punktacja

x 100 pkt x 0,40

Zasady oceny probek przewidziane dla Zespotu degustacyinego (komisja przetargowa ~KP ):

a) Jezeli w okreslonym kryterium — parametrze wszystkie przedstawione do oceny produkty
sg jednakowe i nie mozna wskaza¢ produktow lepszych i gorszych, to wszystkim wykonawcom
przyznawana jest maksymalna liczba punkidw,

b) Jezeli mozliwe jest zréznicowanie przedstawionych do oceny produktéw w zakresie
okreslonego kryterium — parametru, wskazuje sie produkt najlepszy, kiéremu przyznaje
si¢ maksymalng liczbe punktéw, za$ produktom ocenianym jako gorsze od najlepszego i lepsze
od najgorszego, przyznaje sig liczbe punktow posrednia pomigdzy ,,0” a liczbg maksymalnq,

c) Zespot degustacyjny wypracuje wspéing ocene dla poszczegdinych produktdw zywnosciowych
danego wykonawcy w kazdym z podkryteridw,

d) Zespdt degustacyjny powinien dazy¢ do wypracowania zgodnego wspdlnego stanowiska
w prowadzonej ocenie jakosci produktdw,

e) Jezeli uzgodnienie stanowiska nie jest mozliwe, przewodniczgcy Zespolu degustacyjnego zarzadza
jawne glosowanie, w ktérym kazda z osob zespolu ma jeden glos, a fakt
przeprowadzenia gtosowania i jego wynik powinien by¢ odnotowany w dokumentacji
Z przeprowadzonych czynnosci,

f) W przypadku, gdy cztonek Zespotu degustacyjnego nie zgadza sie z rozstrzygnieciem
jakie zapadto w wyniku gtosowantia, zobowigzany jest przedstawi¢ swoje stanowisko
w formie pisemnej przewodniczacemu komisji przetargowej, ktore zatacza sie do dokumentacji
prac Zespohu,

g) Zespdt degustacyjny sumuje liczbe punktdw przyznang poszczegdinym produktom
zywnosciowym danego wykonawcy w ramach kazdego podkryterium oceny, a nastepnie
wylicza srednig liczbe punktéw danego podkryterium dla wszystkich produktow
danego wykonawcy,

h) Suma Srednich poszczegdinych podkryteriéw stanowi liczbe punktdw przyznang
danemu wykonawcy za kryterium jakosé,

i) Wyliczenie punktéw zostanie dokonane z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku,

j) Z przeprowadzonej oceny jakosci Zespét degustacyjny sporzadza protokoty w iloéci
odpowiadajgcej liczbie wykonawcdw, a kazdy z protokotéw zawiera zestawienie
wszystkich produktéw przedstawionych do degustacji wraz z fotografia produktéw,

k) Punktacja przyznana przez Zespét degustacyjny stanowi
podstawe do dokonania oceny ofert. Wyniki oceny jakosci sporzadzone przez Zespét wpisywane sg
do arkusza oceny ofert.
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) Iloé¢ punktéw, jaka otrzyma badana oferta w przedmiotowym kryterium bedzie sumg punktow
uzyskanych od wszystkich czionkéw komisji.
Czlonkowie komisji przetargowej dokonajq indywidualnej oceny, biorgc pod uwage nastgpujgce
cechy: wrazenie wizualne i estetyczne podania positkéw i wygladu potraw, réznorodnosc
aranzacji, jakosc serwisu.

12.2. Komisja przetargowa oceni oferty sumujgc punkty uzyskane z poszczegolnych kryteriow.

12.3. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt dokonad wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub
wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny ofert, Zamawiajacy sposréd tych
ofert wybierze oferte z nizsza cena.

12.4. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty
ziozone oferty o takiej samej cenie, wezwie Wykonawcow, ktérzy ziozyli te oferty, do ziozenia w

okreslonym terminie ofert dodatkowych. Wykonawcy skiadajac oferty dodatkowe nie mogq zaoferowac
cen wyzszych niz zaoferowane w zlozonych ofertach.

12. OTWARCIE OFERT | PRZERIFG POSTEPOWANIA

13.1. Otwarcie ofert w niniejszym postepowaniu jest niejawne.
13.2. Postepowanie o udzielenie zaméwienia jest przeprowadzane przez Komisje Przetargowa powotang przez
Zamawiajgcego.

13.3.  Po otwarciu ofert, Zamawiajgcy dokona badania ofert, w celu stwierdzenia, czy Wykonawcy nie zostajg
wykluczeni oraz czy oferty nie podlegajg odrzuceniu. Nieodrzucone oferty Wykonawcow, ktorzy nie
zostali wykluczeni, zostang poddane procedurze oceny zgodnie z kryteriami oceny ofert, okreslonymi
w Warunkach Zamdwienia. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢é poprawy oczywistego bledu
rachunkowego lub pisarskiego w tresci oferty. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawcg o zmianie
dokonanej w ziozonej przez niego ofercie.

13.4. Jezeli oferta bedzie zawierac razaco niska cene w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, Zamawiajgcy
moze zwrécié sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien dotyczacych elementow
oferty majgcych wplyw na wysokosc ceny.

13.5. W foku badania i oceny ziozonych ofert Zamawiajgcy moze zgdac od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych ziozonych przez nich ofert lub wezwaé Wykonawcow do uzupetnienia brakujacych, badz
poprawienia btednych dokumentow, oswiadczer lub wyjasnienia ich tresci w terminie wskazanym przez
Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszeza mozliwose przeprowadzenia konsultacji z Wykonaweami w
celu wyjasnienia kwestii zwigzanych z wezwaniami do uzupetnienia lub weryfikacji bledow.

13.6. Zamawiajgcy przeprowadzi negocjacje warunkéw realizacji zamoéwienia z Wykonawcami, ktérzy ziozyli
najkorzystniejsze oferty w przedmiotowym postepowaniu. Przedmiotem negocjacji moga by¢ wszystkie
elementy oferty, w tym cena i jej skladowe. Zamawiajgcy moze poprosic o ziozenie oferty
uzupelniajgcej, uwzgledniajacej ustalenia poczynione podczas przebiegu negocjacji. Zamawiajgcy
wskaze Wykonawcow, z ktérymi bedzie prowadzit negocjacje i zastrzega, ze nie wszyscy Wykonawcy,
ktorzy ztoza niepodlegajgce odrzuceniu oferty mogg zosta¢ zaproszeni do udziatu w negocjacjach.

13.7. Zamawiajgcy nie zaktada negocjowania tresci Umowy, ktorej Projekt stanowi Zalgcznik nr 8 do
Warunkéw Zaméwienia. Tresé Umowy moze ulec zmianie jedynie w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach, za ktére uznaje si¢ zwlaszcza wprowadzenie zapisow zapewniajgcych sprawne
wykonywanie umowy. Powyzsze nie dotyczy postanowien Umowy, w ktérych pozostawiono miejsce do
uzupetnienia.

13.8. Zamawiajgcy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktdrego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza, w
rozumieniu pkt. 12.1 Warunkéow Zamowienia.

13.9. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadamia Wykonawcow, ktorzy
ztozyli oferty, o wyniku postepowania.

14. WYKLUCZENIE WYKONAWCY
14.1. Wykonawca podlega wykluczeniu w przypadku gdy:

a) w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem Postepowania wyrzgdzit stwierdzong prawomocnym
orzeczeniem sgdu szkode Zamawiajgcemu lub pozostatym Spétkom z Grupy Kapitatowej ENEA
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b)

c)

d)

g)

h)

w zwiazku z realizacjg Zamdwienia,

w ciagu ostatnich 3 lat przed wszczeciem Postepowania wyrzadzit szkode Zamawiajacemu lub
pozostalym Spétkom z Grupy Kapitatowej ENEA nie wykonujac Zamdwienia lub wykonujac je
nienalezycie, a szkoda ta nie zostata dobrowolnie naprawiona do dnia wszczecia Postepowania,
chyba ze niewykonanie lub nienalezyte wykonanie jest nastepstwem okolicznosci, za ktdre
Wykonawca nie ponosi odpowiedzialnosci;

w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem Postepowania wypowiedziat Zamawiajacemu lub
pozostatym Spétkom z Grupy Kapitalowej ENEA Umowe z przyczyn innych niz wina
Zamawiajgcego lub sita wyzsza;

w ciggu ostatnich 3 lat przed wszczeciem Postepowania odmowit zawarcia Umowy w sprawie
Zamowienia po wyborze jego Oferty przez Zamawiajacego lub pozostate Spolki z Grupy
Kapitalowej ENEA,

otwartc w stosunku do nlego likwidacje, lub ktdrego ogtoszono upadiodé, z wyjatkiem
Wykonawcy, ktéry po ogloszeniu upadiosci zawart uklad zatwierdzony prawomochym
postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli poprzez likwidacje
majatku upadiego;

wykonywat bezposrednio czynnosci zwigzane z przygotowaniem prowadzonego Postepowania
lub postugiwat sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczacymi w dokonywaniu tych
czynnosci, chyba ze udziat tych Wykonawcéw w Postepowaniu nie utrudni uczciwej konkurencii;

zlozyt nieprawdziwe informacje majace lub mogace mie¢ wplyw na wynik prowadzonego
Postepowania;

nie wykazat spetnienia warunkow udziatu w postepowaniu,

14.2. Oferta Wykonaway, ktéry zostat wykluczony z postgpowania jest uznawana za odrzucong i nie podlega
ocenie.

14.3. Zamawiajgcy niezwlocznie informuje Wykonawce wykluczonego z postgpowania wraz z podaniem
uzasadnienia.

15. ODRZUCENIE OFERTY

15.1. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a)

jej tre$¢ nie odpowiada wymaganiom okreslonym w Warunkach Zaméwienia, pomimo wezwania
Wykonawey do uzupefnienia oferty lub poprawienia bledéw w ofercie w wyznaczonym przez
Zamawiajgcego terminie pod warunkiem, ze wezwanie do uzupelnienia zawierato informacje o
rygorze odrzucenia oferty;

jej Zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencii;

zostata ztozona przez Wykonawce wykiuczonego z udzialu w Postepowaniu lub nie zaproszonego
do sktadania ofert;

jej tres¢ narusza przepisy prawa powszechnie obowigzujacego;

zostata ztozona po terminie skladania ofert.

16.2. Zamawiajgcy niezwiocznie informuje Wykonawce o odrzuceniu oferty wraz z podaniem uzasadnienia.

16.  UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA
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16.1. Zamawiajgcy moze uniewaznié postepowanie w przypadku:

a) gdy zadna z Ofert nie spetnia kryteridw okreslonych w Warunkach Zamoéwienia,

b) gdy cena najkorzystniejszej z ofert spetiajacych kryteria okreslone w Warunkach Zaméwienia,
pomimo przeprowadzenia negocjacji lub aukcji elektronicznej z Wykonawcami, przewyzsza
kwote, ktérg Zamawiajgcy zamierza przeznaczyé na finansowanie Zaméwienia

c) nie zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego przedstawionej mu rekomendaciji wyboru
Oferty,

d) wystgpienia istotnych okolicznosci powodujgcych, ze prowadzenie Postgpowania lub realizacja
Zamoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego

e) wystgpienia innych uzasadnionych przyczyn.

16.2. Informacja o uniewaznieniu postepowania przekazywana jest wszystkim Wykonawcom, ktérzy ztozyli
oferty. Kierownik Zamawiajacege moze podjg¢ decyzje o poinformowaniu Wykonawcow o przyczynie
uniewaznienia postepowania.

17. ZAWARCIE UMOWY

17.1. Z Wykonawca, ktérego oferta zostala uznana za najkorzystniejsza, zostanie zawaria umowa w formie
pisemnej, w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiajacego. Strony mogg zawrze¢ umowe po
uplywie terminu zwigzania ofertg, o ile wyrazg na to zgode. Projekt umowy stanowi Zafgcznik nr 8 do
Warunkéw Zamowienia.

17.2. Jezeli okaze sig, ze Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana bedzie uchylat sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia, przedstawit nieprawdziwe dane, w szczegoélnosci nie przedstawi dowodu
ustanowienia zabezpieczenia, nie przedtozyt polisy o ile sg wymagane, Zamawiajgcy wybierze oferte
najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.
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Rozdziat Il - OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Ustuga cateringowo-gastronomiczna dla jednostek organizacyjnych Enea Centrum Sp. z 0.0. mieszczacych sie na
terenie miasta Poznania

1. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1.1 Przedmiotem zamédwienia jest $wiadczenie ustug cateringowo-gastronomicznych na potrzeby szkolen i
spotkanh organizowanych przez ENEA Centrum Sp. z 0.0. polegajacych na dostawie serwisu kawowego, serwisu
kanapkowego oraz serwisu obiadowego wraz z przygotowaniem stoléw oraz naczyh zwrotnych niezbednych do
konsumpcji dostarczanych positkdw,

1.2 Przedmiot zaméwienia bedzie Swiadczony na podstawie odrgbnych dla kazdego szkolenia lub spotkania
zlecen Zamawiajacego, przesylanych na adres e-mail wskazany przez Wykonawce. W zleceniu Zamawiajacy z co
najmniej 48-godzinnym wyprzedzeniem, okresli termin, miejsce, godzing lub godziny wykonania ustugi, liczbe
uczestnikéw, zakres ustugi cateringowo-restauracyjnej z uwzglednieniem specyfiki i potrzeb Zamawiajgcego przy
okresleniu przyktadowego zestawu (minimalna liczba uczestnikéw wynosi 4 osoby).

1.3 W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach, zlecenie moze by¢ przekazywane wykonawcy do realizacji w
terminie 8 godzin przed rozpoczeciem spotkania.

14 Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do korekty zlecenia lub rezygnacjl z jego realizacji na 1 dzief przed
planowanym swiadczeniem ustugi.

1.5 Wykonawca zobowiazuje sig¢ na biezaco uwzgledni¢ ewentualne sugestie | wymagania Zamawiajacego
dotyczace sposobu realizagji zlozonych przez Zamawiajgcego zlecen.

1.6 Charakterystyka poszczegdinych zestawdw skiadajacych sie na przedmiotowg ustuge:
Zestaw I - SERWIS KAWOWY — zestaw na 1 osobe
Kawa goraca — Jacobs Gold min. 250 mi

Herbata w torebkach Dilmah, minimum 3 rodzaje, w tym co najmniej 2 rodzaje herbaty czarnej i 1 rodzaj
herbaty owocowej (kazda z torebek zamknieta w hermetycznym opakowaniu) 1 torebka

Gorgca woda do herbaty min. 250 mi

Dodatki do napojow cieptych: cukier, Smietanka do kawy w opakowaniach jednorazowych, cytryna
1 szt.

Zestaw II - SERWIS OBIADOWY — zestaw na 1 osobe
podawany w formie porcjowanej i zawieraé bedzie:
I danie zupa — 250 ml/osobs, sok (w oryginalnie zapakowanej butelce)— min. 300 - 330 ml/osobe

II danie — sktadajace sie z porcji migsa lub ryby, ziemniakéw, kaszy lub ryzu, gotowanej jarzynki lub
suréwki — 450 g/osobg (w tym 140-160g miesa badz ryby po obrdbce termiczney).
Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dowolnej konfiguracji poszczegdlnych pozycji w/w zestawu.

Zestaw III - SERWIS KANAPKOWY — zestaw - na 1 0s./3 kanapki lub 10s./1 butka

Kanapki przygotowane na pieczywie pszennym, razowym lub Zytnim, o dowolnym ksztalcie, o powlerzchni
nie mniejszej niz 70 cm2, o wadze min. 60 g. Kanapka oblozona mastem i jednym z nastepujacych
dodatkow:

szynka wieprzowa lub drobiowa, ser Zolty (gouda, ementaler), ser pleéniowy (camembert, brie,
gorgonzola), wedzony tosos,
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Zamawiajgcy wskaze dla poszczegdlnego zlecenia rodzaj oblozenia.

Kazda kanapka jest uzupetniona co najmniej o trzy dodatki warzywne z ponizszej listy stanowigce
réwnoczesnie element dekoracyjny:

pomidor, ogérek, oliwki czarne lub zielone, papryka, pietruszka, koperek, cebula czerwona, kietki warzyw,
satata, i inne...

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do modyfikacji skfadu poszczegdlnych zestawéw przy skiadaniu
zZlecenia, uwzgledniajac jedynie powyzszg liste dodatkdw i uzupetmien.

Zestaw IV — ciastka kruche — zestaw na 1 osobe

Wybdr ciastek deserowych, 3 rodzaje kazda po 50 gfosobe, np. rogalikl drozdzowe nadziewane jabtkiem,
rogaliki francuskie, babeczki z kremem, babeczki z owocami, itp. 150 g

Podawane na talerzach.

Zestaw V — soki — zestaw na 1 osobe

Soki owocowe 100% Tarczyn w oryginalnie zapakowanej butelce — min. 300 - 330 ml/osobe, 3
rodzaje, np. pomaranczowy, jabtkowy, z czarnej porzeczki — nie dopuszcza sie hapojéw owocowych i
nektaréw.

Zestaw VI — woda — zestaw na 1 osobe

Woda mineralna gazowana iflub niegazowana podawana w oryginalnej zapakowanej butelce — Kropla Beskidu
500 ml.

2. REALIZACIA USLUGI

2.1 Ustugi cateringowo-restauracyjne $wiadczone bedy w siedzibie Zamawiajagcego w nastepujacych
lokalizacjach tj.:

— ul. Strzeszynska 58,
-~ ul. Gorecka 1
ul. Panny Marii 2,
- ul. Polna 60,
— ul, Dziadoszanska 10

2.2 Wykonawca odpowiada za transport przedmiotu zamdwienia na miejsce | w czasie wskazanym przez
Zamawiajacego oraz podanie go zgodnie z wymaganiami sanitarnymi dotyczacymi zywnosdi i Zywienia.

2.3 Wykonawca powinien dostarczy¢ positki wskazane w zleceniu na miejsce realizacji ustugi, na co najmniej
30 minut przed rozpoczeciem spotkania objetego zleceniem.

2.4 Wykonawca zapewni we wskazanej sali stosowng aranzacje stoldw poprzez rozstawienie zastawy,
sztuécdw | serwetek dia okreslonej w zleceniu liczby oséb, zgodnie z ogdinie przyjetymi standardami.
Niedopuszczalne jest stosowanie naczyn i sztuécdw jednorazowego uzytku. Uzyta zastawa oraz sztucce beda
czyste, nieuszkodzone i wysterylizowane.

2.5 Wykonawca zobowigzany jest do zebrania naczyn oraz resztek pokonsumpcyjnych najpézniej 45 min. po
zakonczeniu spotkania.

2.6 Wykonawca jest zobowigzany do Swiadczenia ustug cateringowych wylgcznie przy uzyciu produktéow
speiniajgcych normy jakosci produktdw spozywczych, przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie
przechowywania i przygotowywania artykutéw spozywczych zgodnie z ustawg z dnla 25 sierpnia 2006 r. o
bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. 2017 poz. 149).

2.7 Wykonawca zobowigzany jest do przestrzegania przepiséw sanitarno-epidemiologicznych, BHP i p.poz.
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2.8 Wykonawca zobowigzuje sig do wykonania uslug objetych przedmiotem umowy z najwyzszg
sumiennosciq i starannoscia, z uwzglednieniem zawodowego charakteru prowadzonej dziatalnodci oraz
poszanowaniem intereséw Zamawiajacego.

Wykonawca przejmuje petna odpowiedzialnosé za jakos¢ i terminowos¢ $wiadczonych ustug.
'

2.9 Serwowane positki muszg by¢ bezwzglednie $wieze (termin waznosd dla uzytych produktéw musi byé
dtuzszy niz 24h od dnia ich uzycia), przyrzadzone w dniu $wiadczenia ustugi.

2.10 Zamawiajacy zastrzega sobie w trakcie realizacji umowy prawo dostepu do wszystkich atestéw na
surowce, urzadzenia, sprzet, naczynia, opakowania transportowe wykorzystywane w procesie przygotowywania i
transportu positkéw.

2.11  Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oceny i weryfikacji wszystkich szczegétéw zleconej ustugi na
kazdym etapie oraz w kazdej chwili w miejscu przygotowywania positkow i ich dostawy.

3. WIELKOSC ZAMOWIENIA

3.1 Wykonawca musi byC przygotowany na koniecznoéé dostarczenia dodatkowych porcji w trakcie
Swiadczenia ustugi cateringowo-restauracyjnej, w iloci nie wiekszej niz 25% zlecenia. Dostawe dodatkowych
porcji Zamawiajacy potwierdzi e-mailem lub doreczy osobiécie przedstawicielowi Wykonawcy.

3.2 Umowa bedzie realizowana poczawszy od dnia jej zawarcia az do wyczerpania okreslonej maksymalnej
kwoty wynikajacej z oferty ztozonej przez wykonawce, lecz nie diuzej niz do 30.04.2018r..

3.3 Wykonawcy nie przystuguje Zadne roszczenie, z tytutu niezrealizowania ustug do wysokosci
odpowiadajacej kwocie maksymalnego wynagrodzenia.

4. PROBKI

4.1 Zamawiajacy wymaga przedstawienia probek w postaci dostarczenia zestawu kawowego,
kanapkowego,obiadowego oraz zestawu ciastka kruche wraz z wykonaniem ich prezentacji polegajacej na
przygotowaniu nakrycia stotu wraz z zastawgq, sztuccami, dekoracja, na ktérym zaprezentuje prébki. Z uwagi na
to, ze prébki sikdadane do postepowania podiegajg ocenie w ramach kiyvterium oceny ofert: ,Ocena jakosci i
estetyki”, nie ma mozliwosci uzupetnienia probek w terminie péZniejszym.

4.2 Niedostarczenie prébek rdwnoznaczne bedzie z odrzuceniem oferty.

4.3 Prezentacja probek odbedzie sie¢ u Zamawiajgcego przy ul. . Strzeszyniskie) 58 jednak nie pdiniej niz
28.04.2017r.. Szczegotowy adres | termin zostanie przekazany Wykonawcom po otwarciu ofert za posrednictwem

poczty e-mail.

4.4 Wykonawcy przed wejsciem na sale wylosujg numer. Kazdy z wykonawcow otrzyma koperte z
wylosowanym numerem. Do koperty kazdy Wykonawca wlozy kartke ze swoja nazwa i adresem (w celu
pozniejszej identyfikacji), nastepnie jg zaklel | pozostawi na stole ze swoja prezentacia potraw.,

4.5 Kazdemu wykonawcy zostanie przydzielona powierzchnia stotu o wymiarach 80 cm x 120 cm, gdzie beda
prezentowane potrawy.

4.6 Kazda z potraw powinna by¢ przygotowana (podzielona) w taki sposéb, by mogla ocenié je 5-osobowa
komisja.

4.7 Potrawy nalezy podac na zastawie Wykonawcy. Wskazane jest by zastawa uzyta do podania potraw nie
sugerowata nazwy Wykonawcy.

4.8 Prébki potraw zostang przez Zamawiajgcego sfotografowane w celach dokumentacyjnych i dotaczone do
dokumentacji przetargowej. Zamawiajacy bedzie wymagat dostarczania produktéw o takim standardzie, jaki
zostanie przedstawiony podczas prezentacji — bedy to prébki referencyjne stanowiace wzér przedmiotu
zamowienia.
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4.9 Przyporzadkowanie numeréw nie bedzie znane Komisji w momencie dokonywania oceny prébek. Komisja
dokona oceny probek (prezentacji potraw) w ciggu 2 godzin od ich przygotowania do prezentacji. Komisja po
dokonaniu oceny wszystkich prébek otworzy ponumerowane koperty w celu przyporzadkowania ich do
Wykonawcow. Po otwarciu kopert z numerami Wykonawcy beda mogli odebra¢ swojg zastawe oraz pozostate
przedmioty, ktdre zostaty wykorzystane do przygotowania i podania potraw.

4,11 Zestawy prezentacji probek winny skiadaé sie z:

- Zestawnr1l  Serwis kawowy Przygotowany dla 5 oséb

— Zestawnr2  Serwis kanapkowy 1 zestaw zawierajacy wszystkie rodzaje obtoZenia,
przygotowany dla 5 oséb

- Zestawnr3  Serwis obiadowy 1 zestaw sktadajacy sie z pierwszego i drugiego dania,
przygotowany dla 5 oséb
Zestaw nr4  Serwis ciastka kruche przygotowany dla 5 osGb

4,12 Zamawiajacy wymaga dotgczenia do probek metryczki z danymi oferowanego produktu.
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1)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

Rozdziat Ill - WYKAZ ZALACZNIKOW
Zatgeznik nr 1 - Formularz oferty.
Zatgcznik nr 2 - Oswiadczenie Wykonawcy o spefnieniu warunkéw udziatu w postepowaniu.
Zatgcznik nr 3 - Upowaznienie udzielone przez Wykonawce.
Zafacznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci.
Zatgeznik nr 5 — Wykaz Podwykonawcow
Zalacznik nr 6 — Wykaz zadan rownowaznych.
Zatgcznik nr 7 — Arkusz do pytan
Zatgeznik nr 8 — Projekt Umowy
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ZALACZNIK NR 1 - FORMULARZ OFERT

{pieczec Wykonawcy)

Oferta w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

Ja, nizej podpisany (My nizej podpisani):

dziatajac w imieniu i na rzecz:

Sktadam(y) niniejsza oferte na wykonanie zaméwienia, kibérego przedmiotem jest:

Ustuga cateringowo-gastronomiczna na potrzeby szkolen i spotkan
organizacyjnych przez Enea Centrum Sp. z 0.0. na terenie miasta Poznania

1.

Oferujemy wykonanie zaméwienia zgodnie z opisem przedmiotu zaméwienia za cene:

cena jednostkowa | cena jednostkowa cena jednostkowa
- hetto przy netto przy netto przy
Lp e zamdwieniu w zamdwieniu w zamowieniu w
ramach danego ramach danego ramach danego
Zlecenia 1-10 Zlecenia 11-20 Zlecenia powyzej
Zestawow Zestawow 20 Zestawow
1. | Serwis kawowy 0,00 z 0,00 z 0,00 z
2. | Zestaw obiadowy 0,00 zt 0,00 zi 0,00 zt
3. | Kanapka konferencyjna 0,00 z 0,00 zt 0,00 =t
4, |Butka 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt
5. | Ciastka kruche 150 g 0,00 z 0,00 z 0,00 z
6. | Sok 300-330 ml 0,00 zt 0,00 zt 0,00 zt
7. | Woda 500 ml 0,00 zt 0,00 z 0,00 zt
2. Wykonam(y) przedmiot zamdwienia: od dnia zawarcia umowy do 30 kwietnia 2018r.

Oswiadczam(y), ze:

ENEA Centrum Sp. z 0.0.
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a)

jestem(smy) zwigzany(i) niniejszg ofertq przez okres 60 dni od uptywu terminu skiadania
ofert, przy czym termin zwigzania Ofertg kazdorazowo dotyczy ostatniej ziozonej Oferty
danego Wykonawcy

b) zamoéwienie wykonam(y):
[] samodzielnie / [ ] z udziatem podwykonawcow
Czesci zamdwienia, ktdre zostang zrealizowane przy udziale podwykonawcéw:
L.p. Nazwa podwykonawcy Czesci zamowienia
1.
2,

c) otrzymatem(lismy) wszelkie informacje konieczne do przygotowania oferty,

d) akceptuje(emy) tresé Warunkdw Zamowienia,

e) wrazie wybrania mojej (naszej) oferty zobowigzuje(emy) sie do podpisania Umowy zgodnie
z Projektem Umowy stanowigcej Zatgcznik nr 8 do Warunkéw Zamoéwienia, w miejscu i
terminie okreslonym przez Zamawiajgcego,

f) akceptuje(my) warunki ptatnosci - 30 dni od momentu dostarczenia faktury do siedziby
Zamawiajgcego,

g) wyrazamy zdode na wprowadzenie skanu naszej oferty do Platformy Zakupowej
Zamawiajacego,

h} nie zalegam{my} z optacaniem podatkéw i oplat,

i) nie zalegam(my) z optacaniem sktadek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne,

i) Jjestesmy podmiotem, w ktorym Skarb Pafistwa posiada bezposrednio lub po$rednio udziaty
[dodatkowa informacja do celdw statystycznych:]:

[1 tak 7 [ nie
k) Osobg uprawniong do udzielania wyjasnien Zamawiajacemu w imieniu Wykonawcy jest:
Pan(i) .......cocoovviiinenn. Jtel e-mail
miejscowosé i data Pieczeé imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 2 — OSWIADCZENIE WYKONAWCY O SPELNIENIU WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU

(pieczet Wykonawcy)

Oswiadczenie Wykonawcy o spelhieniu warunkéw udziatu w postgpowaniu

Niniejszym oéwiadczam{y), Ze reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot:

1. Posiada uprawnienia niezbedne do wykonania Przedmiotu zamowienia zgodnie z odpowiednimi przepisami prawa
powszechnie obowigzujacego, jezeli nakiadajg one obowigzek posiadania takich uprawnieri.

2. Posiada niezbedng wiedze i do$wiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osocbami zdolnymi do wykonania
zamdwienia.

3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

4. Nie posiada powigzan z Zamawiajacym, ktére prowadza lub mogityby prowadzi¢ do Konfliktu Intereséw w zwigzku z
realizacjq przez reprezentowany przeze mnie (przez nas) podmiot Przedmiotu zaméwienia.

5. Nie podlega wykluczeniu z postepowania.

miejscowosé i data Pieczeé imienna i podpis przedstawicielai)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 3 - UPQWAZNIENIE UDZIELONE PRZEZ WYKONAWCE

{pieczeé Wykonawcy)

Upowaznienie udzielone przez Wykonawce do podpisania oferty i zalacznikéw oraz skladania
i przyjmowania innych oswiadczefi woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu

L4 =0 O RPN
upowaZniam Pana!Paniq ........................................................................................... urodzonego/g dnia

trreeneernerreenrenees W e fegitymujqcego sie dowodem osobistym
numer . . sena JPESEL: ..o do podpisania

zarowno oferty, jak i za}acznlkéw nr 1 2, 4 5 6 do Warunkéw Zamomen:a dla przedmiotowego postepowania
oraz sktadania i przyjmowania innych oémadczen woli w imieniu Wykonawcy w przedmiotowym postepowaniu.

miejscowosé i data Piecze¢ imlenna i podpis przedstawiciela(l)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 4 - QSWIADCZENIE WYKONAWCY O ZACHOWANIU POUFNOSCI

(pieczet Wykonawcy)

Os$wiadczenie Wykonawcy o zachowaniu poufnosci

Niniejszym o$wiadczam(-y) ze, zobowigzuje (-emy) si¢ wszelkie informacje handlowe, przekazane lub
udostepnione przez ENEA Centrum Sp. z 0.0. w ramach prowadzonego postepowania o udzielenie zamowienia,
wykorzystywaé jedynie do celéw uczestniczenia w niniejszym postepowaniu, nie udostepnia¢ osobom trzecim,
nie publikowaé w jakiejkolwiek formie w catosci ani w czeéci, lecz je zabezpiecza¢ i chroni¢ przed ujawnieniem.
Ponadto zobowiazujemy sie je zniszczy¢, wraz z koniecznoscig trwatego usunigcia z systemow informatycznych,
natychmiast po zakoficzeniu niniejszego postepowania, chyba, ze nasza oferta zostanie wybrana | Zamawiajgcy
pisemnie zwolni nas z tego obowigzku.

Obowigzki te majg charakter bezterminowy.

miejscowosé | data Pieczet imienna i podpis przedstawiciela(i)
Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 5 - WYKAZ PODWYKONAWCOW

{piecze¢ Wykonawcy)

Ninigjszym oéwiadczam(y), ze:

1. Zrealizuje{emy) zamoéwienie samodzielnie w zakresie*;

2. Zrealizuje(emy) zamowienie przy pomocy podwykonawcow w zakresie*:
Lp. | Nazwa i adres podwykonawcy Powierzony zakres zaméwienia
1.
2.
3.
4.
5.

* pola niezapisane nalezy przekreslié

3. Jednoczesnie oSwiadczam(y), iz za dziatania i zaniechania wyzej wymienionych podwykonawcow
ponosze(simy) petng odpowiedzialnosé w stosunku do Zamawiajacego.

miejscowo$¢ | data Plecze¢ imienna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZAL ACZNIK NR 6 - WYKAZ ZADAN ROWNOWAZNYCH

(piecze¢ Wykonawcy)

Wykaz wykonywanych lub wykonanych zadar réownowaznych

L.p.

Przedmiot wykonanej ustugi

Odbiorca zaméwienia
nazwa (firma), adres (siedziba) Odbiorcy

Data
realizacji

Cena
netto

3.

* Warto$¢ nalezy podaé w ziotych — przeliczong (jesli potrzeba) wg kursu z daty realizacji zamowienia

Pola niezapisane nalezy przekresli¢

W zalgczeniu przedkiadam dokumenty potwierdzajgce, 2e ww. umowy zostaly wykonane nalezycie.

miejscowosc i data

Pleczgé imienna | podpis przedstawiciela(i)

Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 7 — ARKUSZ Z PYTANIAMI WYKONAWCY

(pieczeé wykonawcy)

Lp.

Tresé pytania

* pola niezapisane nalezy przekreslic

miejscowoss i data

Pieczgé imlenna i podpis przedstawiciela(i) Wykonawcy
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ZALACZNIK NR 8 — PROJEKT UMOWY
UMOWA Ramowa nr CRU/U/1400/90000.................. 12017
zawartawdniu .................. 2017 r. w Poznaniu pomiedzy:

ENEA Centrum Sp. z 0.0. z siedzibg w Poznaniu (60-201), przy ul. Géreckiej 1, wpisang do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez Sad Rejonowy Poznan — Nowe
Miasto i Wilda w Poznaniu, VIll Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS 0000477231, o
numerze NIP 777-00-02-843, REGON 630770227 i kapitale zaktadowym 3 929 000 ztotych, zwang

dalej ~LLamawiajgcym”, reprezentowang przez
a

.................................... z siedzibg w ..., przy Ul
wpisang do rejestru przedsngbmrcow Krajowego Rejestru Sadowego prowadzonego przez Sqd
Rejonowy .. .Wydziat Gospodarczy KRS pod numerem KRS
............................... . 0 numerze NIP REGON
................................. i kapitale zaktadowym ......................... ZzZiotych, zwanag dalej
~Nykonawcyg”, reprezentowang przez

zwanymi dalej ,Strong” lub tgcznie ,,Stronami”

§ 1. Przedmiot umowy

1. Zamawiajgcy zamawia, a Wykonawca przyjmuje do wykonania ustuge, ktérej przedmiotem jest
ustuga cateringowo-gastronomiczna na potrzeby szkolen i spotkan organizowanych przez
ENEA Centrum Sp. z 0.0. na terenie miasta Poznania na zasadach okreslonych w umowie,
Warunkach Zamoéwienia z dnia ....... oraz ofercie Wykonawcy zdnia ..........

2. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno$¢ za jakos¢ i estetyke podawanych positkéw oraz
zgodno§é swiadczonych ustug z obowigzujgcymi normami zbiorowego zywienia iwymogami
sanitarno — epidemiologicznymi.

3. Positki wykonawca bedzie dostarczaé wlasnym transportem, w specjalistycznych termosach
gwarantujacych utrzymanie odpowiedniej temperatury oraz jakosci przewozonych potraw.

4. Przygotowane positki Wykonawca podawaé bgdzie na wlasnhych naczyniach (niedopuszczalne jest
stosowanie nhaczyn jednorazowych: styropianowych, tekturowych i plastikowych).

5. Do obowiazkéw Wykonawcy w ramach realizacji ustugi nalezy takze przygotowanie stotdéw i naczyn
zwrotnych niezbednych do konsumpcji dostarczonych positkéw oraz sprzatanie pomieszczen po
wykonanej usfudze.

6. Wykonawca ponosi peing odpowiedzialno§¢ za nastgpstwa zdarzen zaistnialych w wyniku nie
wykonania lub nienalezytego wykonania umowy, w tym te ktérych skutkiem begdg ewentualne
roszczenia oséb trzecich skierowane do Zamawiajgcego

§ 2. Zakres umowy

Strony zgodnie ustalaja, iz Wykonawca zobowigzany jest $wiadczy¢ ustugi w siedzibie Zamawiajgcego
przy ul. Goreckiej 1 w Poznaniu oraz innych miejscach wskazanych przez Zamawiajgcego na terenie
miasta Poznania zgodnie z biezgcymi zaméwieniami w ramach nastepujgcych zestawow (dalej
Zestawy”):
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1.

Jeden Zestaw serwisu kawowego zawieraé bedzie: 1 szt. herbaty Diimah w torebkach, kawe
gorgcg Jacobs Gold min. 250 mi/osobe, gorgcg wode do herbaty min. 250 mi/osobe, cukier,
$mietanke, cytryne.

Przy czym jesli przedmiotem danego Zlecenia bedzie min. 5 sztuk Zestawéw, Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia 3 rodzajow herbaty, w tym co najmniej 2 rodzaje herbaty czarnej
i 1 rodzaj herbaty owocowej (kazda z torebek zamknigta w hermetycznym opakowaniu).,

Jeden Zestaw obiadowy podawany bedzie w formie porcjowanej i zawieraé bedzie: | danie —
sktadajace sig z porcji migsa lub ryby, ziemniakow, kaszy lub ryzu, gotowanej jarzynki lub suréwki
— 450 g/osobe, Il danie zupa — 250 ml/osobeg, sok — min. 300 - 330 ml/osobe (w oryginalnie
zapakowanej butelce).

Jeden Zestaw kanapka konferencyjna przygotowana bedzie na biatym
pieczywie/pumpernikiu/razowcu (3 kanapki/osobe) lub butce (1 sztuka/osobe), w sktad wchodzi¢
bedzie np. szynka wieprzowa lub drobiowa, ser zéity (gouda, ementaler), ser plesniowy
(camembent, brie, gorgonzola), wedzony toso$. Kazda kanapka lub butka bedzie uzupetniona co
najmniej o 3 dodatki warzywne stanowigce réwnoczeénie element dekoracyjny np. pomidor,
ogorek, oliwki czarne lub zielone, papryka, pietruszka, koperek, cebula czerwona, kietki warzyw,
satata itp.

Jeden Zestaw Ciastka kruche podawane na talerzach, jedna porcja okreslonana 150 g. - 3 rodzaje
kazda po 50 g/osobe, np. rogaliki drozdzowe nadziewane jabtkiem, rogaliki francuskie, babeczki z
kremem, babeczki z owocami, itp.

Jeden Zestaw - Sok Tarczyn 300 - 330 ml - 1 sztuka - podawany w oryginalnie zapakowanej
butelce.

Przy czym jesli przedmiotem danego Zlecenia bedzie min. 5 lub sztuk Zestawu Wykonawca
zobowigzany jest do dostarczenia 3 rodzajéw soku, np. pomaraficzowy, jablkowy, z czamej
porzeczKi — nie dopuszcza sig hapojow owocowych i nektarow.

Jeden Zestaw - Woda mineralna — 1 sztuka gazowana iflub niegazowana Kropla Beskidu 500 ml
podawana w oryginalnie zapakowanej butelce.

§ 3. Czas trwania i warto§¢ umowy

Umowa zostaje zawarta na czas okreslony do dnia 30 kwietnia 2018 r. lub do wyczerpania
maksymalnego tgcznego wynagrodzenia, o ktérym mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, w
zaleznosci od tego, ktdre z tych zdarzen wystapi wczeéniej.

Maksymalne tgczne wynagrodzenie z tytufu realizacji przedmiotu Umowy nie przekroczy kwoty
w zlotych 120.000 zt netto (stownie: sto dwadzieécia tysiecy ziotych netto).

Wykonawca zobowigzuje sig¢ do dostarczania Koordynatorowi Zamawiajgcego raportéw w formie
elektronicznej (email) wykazujgcych poziom wykorzystania kwoty przewidzianej przez
Zamawiajgcego na pozyskanie ustug Wykonawcy okreslonych niniejszg Umowag w okresach
rozliczeniowych do 5 dnia kazdego okresu rozliczeniowego za poprzednie okresy rozliczeniowe.

Przez zawarcie niniejszej umowy Zamawiajacy nie zobowigzuje sie wobec Wykonawcy do
udzielania zamowienia ani nie deklaruje wykorzystania przewidzianej w ust. 2 umowy kwoty.
Strony nie zastrzegajg odrebnego wynagrodzenia za pozostawanie Wykonawcy w gotowosci do
Swiadczenia ustugi stanowiacej przedmiot ninigjszej umowy.

W przypadku wyczerpania kwoty, o ktdrej mowa w ust. 2 Umowa wygasa ze skutkiem
natychmiastowym.

§ 4. Zasady realizacji przedmiotu umowy

Zamawiajacy na 2 dni robocze przed planowanym szkoleniem/spotkaniem zgtasza drogg mailowg
na adres Wykonawcy wskazany w § 13 ust. 5 Umowy informacjg o zapotrzebowaniu ilosciowym
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na konkretny/konkretne Zestaw/Zestawy wskazane w § 2 Umowy na formularzu stanowigcym
zatacznik nr 1 (Zlecenie) oraz o terminie i miejscu realizacji ustugi.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany liczby zamawianych zestawow, zmiany terminu
szkolenia/spotkania, lub jego odwotania na 1 dzier roboczy przed terminem szkolenia/spotkania,
co nie bedzie skutkowac obcigzeniem Zamawiajgcego zadnymi kosztami.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo sprawdzania przestrzegania przez Wykonawce nalezytego
wykonania ustugi.

Po zakonczeniu realizacji kazdego Zlecenia zrealizowanego na podstawie Umowy Strony
sporzadzy i podpiszg protokét odbioru ustugi. Wzor protokotu stanowi Zatgcznik nr 2 do Umowy.

§ 5. Wynagrodzenie

. Wynagrodzenie w danym okresie rozliczeniowym obliczane bgdzie jako iloczyn liczby Zestawow

zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym w podziale na ich rodzaje przemnozonych przez
koszt danego Zestawu okreslony w zatgczniku nr 3 do Umowy. Liczba zrealizowanych Zestawéw w
danym okresie rozliczeniowym ustalana bezie w oparciu o protokoty odbioru sporzgdzone zgodnie
z § 4 ust. 5 Umowy.

. Do cen netto zostanie doliczony podatek VAT zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
3. Ustalone ceny obejmujg wszystkie koszty zwigzane z realizacja umowy, sg state i nie podlegaja

zmianie w trakcie trwania umowy. Kazdorazowo kwota, o ktérej mowa w ust. 1 powyzej obejmuje
tacznie wynagrodzenie Wykonawcy, wynagrodzenie podwykonawcow Wykonawcy, wynagrodzenie
ewentualnych podmiotow zewnetrznych, a takze koszty wynikajgce z tresci refaktur oraz wszelkie
inne koszty i wydatki ponoszone przez Wykonawce w zwigzku ze $wiadczeniami objetymi niniejsza
umowa.

. Wykonawca nie moze przenie$¢ praw, w tym wierzytelno$ci wobec Zamawiajgcego, ani obowigzkéw

z tytutu niniejszej Umowy na osoby trzecie bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 6. Podatek VAT

. Wykonawca oswiadcza, Ze jest zarejestrowanym podatnikiem podatku VAT o numerze

identyfikacyjnym NIP: ...

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze jest podatnikiem podatku VAT o numerze identyfikacyjnym
NIP: 777-00-02-843.

§ 7. Platnosci
Strony ustalaja, ze ptatno$é wynagrodzenia nastgpi na podstawie faktury zbiorczej wystawionej
przez Wykonawce raz w okresie rozliczeniowym do 5 dni roboczych od zakoriczenia okresu
rozliczeniowego, ktérego wynagrodzenie dotyczy. Okres rozliczeniowy ustalony zostaje na okres
miesigca kalendarzowego. Faktura zbiorcza obejmowac bedzie wynagrodzenie z tytulu ustug
zrealizowanych w danym okresie rozliczeniowym.

Rozliczenie kosztow nastgpi na podstawie specyfikacji stanowigce] kazdorazowo zatgcznik do
faktury VAT, okreslajacej szczegStowo dla kazdego dnia $wiadczenia ustugi: rodzaj, ilos¢, ceng,
stawke VAT i koszt faktycznie zrealizowanych poszczegdlnych elementdéw sktadowych ustugi
zgodnie z Zatacznikiem nr 3.

. Zaptata wynagrodzenia nastapi w ciggu 30 dni od daty dorgczenia do Zamawiajgcego prawidtowo

wystawionej faktury na rachunek Wykonawcy:
a) Bank: ....................
b) numerkonta: ..o

4. Za prawidtowo wystawiong fakture Strony uznajg dokument zawierajgcy nastgpujgce informacje:

a. numer umowy: CRU/U/1400/90000................. 12017
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b. numer zaméwienia SAP SRM (nadany bedzie raz w miesiacu przez Biuro Szkolefi i przekazany
do Wykenawcy mailowo)
c. numer MPK: 1414000000
d. nazwe komdrki organizacyjnej: Departament Wsparcia HR
e. oznaczenie specyfikacji, o ktdérej mowa w ust. 2.
5. Faktury, o ktérych mowa w ustgpach powyzej beda kierowane przez Wykonawce na nastepujacy
adres:

ENEA Centrum Sp. z o.0.
Centrum Zarzadzania Dokumentami
ul. Zacisze 28
65-775 Zielona Gora

6. Bigdnie wystawiona faktura lub wystawiona w sposdb sprzeczny z warunkami Umowy zostanie
zwrdcona przez Zamawiajacego celem jej korekty i nie bedzie rodzita po stronie Zamawiajacego
obowigzku jej zaptaty.

7. Za dzien zaptaty przyjmuje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajacego. W
przypadku gdy termin pfatnosci przypada w sobote lub dzier ustawowo wolny od pracy, platnosé
wynagrodzenia nastapi pierwszego dnia roboczego przypadajacego po tym dniu.

8. W przypadku opéZnienia w platnosci Wykonawca jest uprawniony do naliczenia odsetek
ustawowych za opdznienie w transakcjach handlowych od zaleglej kwoty za kazdy dzien
opdznienia.

§. 8 Kary umowne

Wykonawca zobowigzuje sig do zaptaty kar umownych w nastepujacych sytuacjach i w nastepujgce;
wysoKkosci:

1. Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu karg umowng w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia
netto wskazanego w danym Zleceniu, w przypadku niedostarczenia zamdéwionej ustugi w dacie
planowanego szkolenia lub spotkania okresionego w Zleceniu.

2. W przypadku nienalezytego wykonania danego Zlecenia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kare
umowng w wysokosci 25% tgcznego wynagrodzenia netto wskazanego w danym Zlecenia.

3. Jezeli wysoko$c zastrzezonych kar umownych nie pokrywa poniesionej szkody, Zamawiajacy moze
dochodzi¢ odszkodowania uzupetniajgcego na zasadach ogéinych.

§. 9 Wypowiedzenie Umowy

1. Strony moga wypowiedzie¢ niniejszg umowe z zachowaniem miesigcznego okresu wypowiedzenia,
ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

2. W przypadku wypowiedzenia umowy, bez wzgledu na to, ktora ze stron wypowiedziata umowe,
Wykonawca moze zadac jedynie wynagrodzenia naleznego mu z tytulu faktycznego wykonania
czesci umowy na rzecz Zamawiajacego.

3. ZtoZenie oswiadczenia o wypowiedzeniu umowy wymaga zachowania formy pisemnej pod rygorem
niewaznos$ci.

§. 10 Tajemnica przedsi¢biorstwa Zamawiajgcego
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1. ENEA Centrum Sp. z 0.0. o$wiadcza, ze wszelkie informacje uzyskane przez Wykonawce w zwiazku
z zawarciem lub wykonywaniem niniejszej Umowy albo przy okazji tych zdarzen, stanowia tajemnice
przedsiebiorstwa ENEA Centrum Sp. z 0.0. w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16.04.1993 r.
o0 zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2003 r. Nr 153 poz. 1503 ze zm.), chyba Ze informacje
te s3 lub stang sie informacjami dostepnymi publicznie na skutek zdarzen zgodnych z prawem. Za
tajemnice przedsiebiorstwa ENEA Centrum Sp. z 0.0. uznaje w szczegdélnoéci informacje dotyczgce
dziatalnoéci gospodarczej ENEA Centrum Sp. z o0.0., informacje organizacyjne, finansowe, prawne,
handlowe, marketingowe, produkcyjne, operacyjne, techniczne oraz technologiczne.

2. Wykonawca przyjmuje do wiadomosci, ze informacje okreslone w ust.1 moga stanowi¢ ponadto
informacje poufne ENEA S.A. (ktérej Zamawiajgcy jest spdlka zalezng) w rozumieniu
Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady nr 596/2014 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie
naduzyé na rynku (Rozporzadzenie MAR), wobec czego wykorzystanie lub ujawnienie informacji
poufnej, jak tez udzielenie rekomendaciji lub naklonienie innej osoby na podstawie informacji poufnej
do nabycia lub zbycia instrumentéw finansowych, ktérych dotyczy ta informacja, wigze si¢ z
odpowiedziainoscig przewidziang w powszechnie obowigzujgcych przepisach prawa. Wykonawca
oswiadcza, Zze zapewnia zachowanie poufnosci tych informacji oraz zobowigzuje sie przestrzegac
obowigzku zachowania poufnosci.

3. Wykonawca zobowigzuje sie do ochrony informaciji okre$lonych w ust. 112, w tym w szczegdélnosci:

a) zachowac informacje w poufnosci,

b) zapewni¢ w pelnym zakresie ochrong przed ujawnieniem informacji, z zachowaniem starannosci

wymaganej w stosunkach danego rodzaju,

c) wykorzystywaé informacje wylgcznie w celu wykonania niniejszej Umowy,

d) przekazywa¢ informacje wylacznie podmiotom uprawnionym z mocy ustawy do uzyskania tych
informacji, w niezbednie wymaganym zakresie; o kazdym przypadku przekazania informacji
Wykonawca jest zobowigzany powiadomi¢ ENEA Centrum Sp. z 0.0. na piS$mie, chyba ze

powiadomienie jest sprzeczne z obowigzujgcymi przepisami,

e) niezwlocznie zawiadomi¢ na pismie ENEA Centrum Sp. z o0.0. o kazdym przypadku

nieuprawnionego dostepu do informacji,

f) po wykonaniu Umowy usungé wszystkie informacje, chyba ze ENEA Centrum Sp. z 0.0. zazada

na pismie innego sposobu wykonania tego obowigzku, w szczegdlnosci zwrotu nosnikéw,
na ktérych przechowywane sg informacje.

4. Wykonawca jest zobowigzany do ochrony informaciji okreslonych w ust. 1 i 2 przez okres od
uzyskania pierwszego dostepu do informacji do ustania stanu tajemnicy. Domniemywa sig, ze stan
tajemnicy ustaje z uptywem 3 (trzech) lat od dnia zakonczenia wykonywania Umowy.

5. Niezaleznie od obowigzkéw zwigzanych z ochrong informacii okreslonych w ust.1 i 2 Wykonawca
zobowigzuje sie zachowac¢ w poufnosci wszelkie informacje, ktére uzyskat w zwigzku z zawarciem
lub wykonywaniem Umowy, jezeli ich ujawnienie mogtoby w jakikolwiek sposéb narusza¢ renome
ENEA Centrum Sp. z 0.0. PowyZszy obowigzek ma charakter bezterminowy.

§ 11. Dane osobowe
1. Jezeli w zwigzku z wykonywaniem niniejszej Umowy Wykonawca przetwarza dane osobowe, jest
zobowigzany uwzgledni¢é wymogi okreslone w obowigzujacych przepisach, w szczegélnosci w
ustawie z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. 2015, poz. 2135 ze zm.).
2. Powierzenie Wykonawcy przez ENEA Centrum Sp. z 0.0, przetwarzania danych osobowych
wymaga zawarcia przez strony odrebnej umowy na pismie. Jezeli w ocenie Wykonawcy w okresie
3 lat od dnia zakonczenia obowiazywania Umowy, pojawi sie obowigzek zawarcia takiej umowy,
Wykonawca jest zobowigzany pisemnie powiadomi¢ ENEA Centrum Sp. z 0.0. o tym fakcie.

§12.
Realizacja przez Wykonawce obowiazkéw w zakresie ochrony informaciji i danych osobowych

1. W trakcie obowigzywania Umowy oraz przez okres 5 lat od dnia zakoriczenia jej wykonywania ENEA
Centrum Sp. z o.0. jest uprawniona zwréci¢ sig z wnioskiem o ztoZzenie przez Wykonawce
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oswiadczenia dotyczgcego wypetniania obowigzku ochrony informacji ENEA Centrum Sp. z o.0. lub
ochrony danych osobowych. Wykonawca jest zobowigzany zlozyé o$wiadczenie w terminie 21
(dwudziestu jeden) dni.

2. Wykonawca zobowigzuje sig na biezgco szkoli¢ osoby, przy pomocy ktérych wykonuje Umowe, w
zakresie ochrony informacji ENEA Centrum Sp. z 0.0. oraz ochrony danych osobowych.

3. Za kazdy przypadek:
a) naruszenie obowigzkow ochrony informacji ENEA Centrum Sp. z 0.0,

b) naruszenia cchrony danych osobowych,
c) odmowy zlozenia oéwiadczenia okreslonego w ust. 1,

Wykonawca jest zobowigzany do zaptaty ENEA Centrum Sp. z 0.0. kary umownej w kwocie 50.000
zt (stownie: pigcdziesiat tysiecy) ztotych. ENEA Centrum Sp. z 0.0. moze zadaé odszkodowania
przenoszgcego wysoko$¢ zastrzezonej kary.

§ 13. Postanowienia koricowe
1. Ewentualne spory mogace wynikaé z realizacji niniejszej umowy strony beda staraty sie rozwiazaé
polubownie.

2. W przypadku gdyby rozwigzania polubownego nie dalo sig wypracowa¢, strony poddajg spory
pod rozstrzygniecie sadu wlasciwego dla Zamawiajacego.

3. Wszelkie zmiany i uzupetnienia w tresci umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci, z zastrzezeniem ust. 4 ponizej.

4. Zmiany adresu Stron, adresu dostarczania faktur, numeru rachunku bankowego i wykazu oséb do
kontaktu nie stanowig zmiany Umowy i nie wymagajg zawierania dodatkowych anekséw.
O powyzszych zmianach Strony powiadamiajg si¢ wzajemnie w formie pisemne;j.

5. Osobami wyznaczonymi do kontaktow w zakresie realizaciji niniejszej umowy sg — Koordynatorzy

Umowy:

a) po stronie Zamawiajacego: Pani Agnleszka Cylka tel. 61 884 58 21, gnleszka cylka@enea pl

b} po Stronie Wykonawcy: Pan .. . . . tel. . ., e-
TTE

6. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowsg obowigzujg przepisy Kodeksu Cywilnego
Umowe sporzadzono w dwaéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Zatgezniki:

1. Formularz zaméwienia

2. Protokét odbioru prac

3. Zestawienie wartosci produktow

Zamawiajacy Wykonawca
pieczeé imienna | podpis piecze¢ imienna i podpis
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